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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEI::I;':‘]DDIEGNO CIA DEPENDENCIA PRODUCTORA CgEDRIIGEO SERIES DOCUMENTALES Sfl(;I;IEi(I)E SUB - SERIES DOCUMENTALES
18 INFORMES 04 Informes de Gestidn
100 GERENCIA 25 PLANES 07 Planes de Comunicaciones
09 Planes de Gestién Social y Reasentamiento
27 PROGRAMAS 04 Programas de Cultura Ciudadana
M 01 ACTAS 04 Actas de Comité de Coordinaciébn del Sistema de Control Interno
E 18 INFORMES 01 Informes a Entes de Control
T 07 Informes de Rendicion de Cuenta Fiscal
R 110 OFICINA DE CONTROL INTERNO 08 Informes Ejecutivos Anuales de Evaluacion al Sistema de Control Interno
(9] 25 PLANES 06 Planes de Auditoria
L 11 Planes de Mejoramiento Institucional
I 27 PROGRAMAS 01 Programas Anuales de Auditoria
01 ACTAS 01 Actas de Asamblea General de Accionistas
N 02 Actas de Comité de Conciliacién y Defensa Juridica
E 03 Actas de Comité de Convivencia Laboral
A 08 Actas de Junta Directiva
09 Actas de Negociacion Sindical
02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Resoluciones
S 120 SECRETARIA GENERAL 05 CERTIFICACIONES 01 Certificaciones Laborales
. 08 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridicos
A 10 CONTRATOS 01 Contratos Directa, Invitacion Privada o Publica
11 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos, Organizacién o Asociacion
13 DERECHOS DE PETICION
17 HISTORIAS LABORALES
22 LIBROS 03 Libros de Socios y Accionistas
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23 MANUALES 01 Manuales de Contratacion y Supervision
06 Manuales Especifico de Funciones, Requisitos y Competencias Laborales
24 NOMINA
25 PLANES 03 Planes Anuales de Empleos Vacantes
04 Planes Anuales de Incentivos Institucionales
15 Planes Institucionales de Capacitacién PIC
120 SECRETARIA GENERAL 26 PROCESOS o1 Procesos Adquisicién de Predios
02 Procesos Constitucionales
03 Procesos Disciplinarios
04 Procesos Ordinarios
05 Procesos Sancionatorios
27 PROGRAMAS 03 Programas de Bienestar Social
05 Programas de Evaluacion y Desempeiio
01 ACTAS 05 Actas Comité Institucional de Gestion y Desempeiio
04 CALCULOS o1 Célculos Tarifarios
18 INFORMES 05 Informes de Gestién de Indicadores
10 Infor.rpes Trimestral de Seguimiento al Modelo Integrado de Planeacion y
Gestién MIPG
23 MANUALES 02 Manuales de Procesos y Procedimientos
130 DIRECCION DE PLANEACION 03 Manuales del Sistema de Gestic?n Ambiental
04 Manuales del Sistema de Gestion de Calidad
05 Manuales del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo
25 PLANES 01 Planes Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano
05 Planes de Accién Institucional
08 Planes de Gestién del Riesgo
13 Planes Estratégico Institucional
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08 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos
15 ESTUDIOS 01 Estudios de Transito
16 HISTORIAS 01 Historias de Bicicletas
02 Historias de Vehiculos
M 140 DIRECCION DE OPERACIONES 18 INFORMES 02 Informes de Control y Recaudo
06 Informes de Liquidacién
E 25 PLANES 10 Planes de Mantenimiento Preventivo y Correctivo
T 28 PROYECTOS 01 Proyectos de Sistemas de Transporte Masivo
R 29 REGISTRO 01 Registro de Contrato Préstamo Bicicletas
O 01 ACTAS 06 Actas de Comité Paritario de Salud y Seguridad en el Trabajo - COPASST
L 07 Actas de Eliminaciéon Documental
1 03 BASE DE DATOS 01 Base de Datos Clientes Comerciales
N 02 Base de Datos Espacios Explotacidn Colateral
06 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes Contables de Egreso
E 02 Comprobantes Contables de Ingreso
A 07 COMPROBANTES DE ALMACEN o1 Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén
, 02 Comprobantes de Egreso de Bienes de AlImacén
150 DIRECCION ADMINISTRATIVA - -
03 Comprobrantes de Ingreso de Bienes de Almacén
S 08 CONCEPTO 02 Concepto Técnico
. 09 CONCILIACIONES BANCARIAS
A 12 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaraciones de Estampillas Municipales
02 Declaraciones de Impuesto Industria y Comercio
03 Declaraciones de Impuestos sobre las Rentas - IVA
04 Declaraciones de Renta y Complementarios
05 Declaraciones de Retencién en la Fuente
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14 ESTADOS FINANCIEROS
18 INFORMES 03 Informes de Ejecucién Presupuestal
09 Informes Financieros
19 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 01 Banco Terminoldgico de Series y Subseries
M 02 Cuadro de Clasificacion Documental
E 03 Inventarios Documentales de Archivo Central e Histdrico
T 04 Plan Institucional de Archivos PINAR
R 05 Plan de Transferencia Documental
06 Programa de Gestién Documental
O 07 Tablas de Control de Acceso
|_ 08 Tablas de Retencién Documental
I ] 09 Tablas de Valoracién Documental
150 DIRECCION ADMINISTRATIVA 20 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales
N 21 INVENTARIOS 01 Inventarios Activos de Informacion
E 02 Inventarios General de Bienes
A 22 LIBROS o1 Libros Contables Auxiliares
02 Libros de Gastos
04 Libros de Vigencias Futuras
S 05 Libros Mayor y Diario
. 25 PLANES 02 Planes Anuales de Adquisiciones
A 12 Planes dg Trabajao Anual del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en
el Trabajo
14 Planes Estratégico de Tecnologia de Informacioén y la Comunicacién PETI
27 PROGRAMAS 02 Programas Anuales Mensualizado de Caja PAC
29 REGISTRO 02 Registro de Operaciones de Caja Menor
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